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[0 Offnen Sie Outlook.

m Falls Sie Outlook zum ersten Mal aufrufen, ffnet sich folgendes m Klicken Sie links oben auf den Reiter Datei.
Willkommens-Fenster. Bestatigen Sie mit Weiter.

Willkommen bei Microsoft Outlook 2016 X

Ordrner Ansicht 2 Was méchten Si
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% Ausschneiden | Calibri (1 - |11 A A

Willkommmen bei Outlook 2016 oy 3 Ko .
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Los geht's. Mit den nachsten Schritten fligen Sie Ihr E-Mail-Konto hinzu. L Redmine_Helpd... [IT-Helpdesk - Fehler #1181] Problem

Redmine-System der HMT Leipzig Ticket #1181 wurde &
Geldschte Elemente 20

Redmine-Helpd... [IT-Helpdesk - Fehler #1131] Problem

Redmine-System der HMT Leipzig Ticket #1181 wurde @

D s
kristin.zumpe@hmt-leipzig.de Adobe Systems... Inr Adobe-Sicherheitsprofil hat sich ¢
i) 9 Sie haben kirzlich Anderungen an |hrem Adobe-Sicher
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Entwiirfe [8] E}'_ Bibliothek der ... AW: Printing Server [Libera)

Abbrechen Super, funktioniert — was war der Trick? Danke! Anke |

< Zuriick
Gesendete Elemente

[E2) Lassen Sie Ja aktiviert und bestatigen Sie mit Klick auf Weiter. [E wihlen Sie Konto hinzufiigen.

Konfiguration des Microsoft Outlook-Kontos X Outlook He

E-Mail-Konto hinzufiigen

Ll Kontoinformationen

Mit Outlook kénnen Sie eine Verbindung mit E-Mail-Konten herstellen, wie dem Microsoft Exchange Server Ihrer Organisation oder Offnen und
einem Exchange-Onlinekonto als Teil von Microsoft Office 365. Outlook funktioniert auch mit POP-, IMAP- und Exchange Exportieren
ActiveSync-Konten.

Ko

= Konto hinzufiigen

ar. Fiigen Sie ein E-Mail-Konto hinzu, um zusétzliche Features zu aktivieren.

Kontoeinstellungen

Méchten Sie Outlook einrichten, um eine Verbindung mit einem E-Mail-Konto herzustellen? ‘e |
-] Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen.

@H Kontoeinstellungen
Onein Drucken -

S =1 Postfach aufraumen

¥ Verwalten der Grée Ihres Postfachs durch Leeren des Ordners "Gelsschte Elemente”
Ontonen Tools zum und Archivierung.
Aufraumen -

Beenden

< Zurlick Abbrechen

n Tragen Sie lhren Namen, lhre HMT E-Mail Adresse und Ihr Passwort in die
dafiir vorgesehenen Felder ein und klicken Sie anschlieRend auf Weiter.

Konto hinzufiigen X
Konto automatisch einrichten
Outlook kann Ihre E-Mail-K
@ E-Mail-Konto
Ihr Name: Kristin Zumpe
Beispiel: Heike Molnar
E-Mail-Adresse: kristin.zumpe@hmt-leipzig.de
Beispiel: heike@contoso.com
(TR [e—
Kennwort erneut eingeben: ****#+++
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.
O Manuelle oder yp
< Zuriick Abbrechen
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B Outlook sucht nun nach Ihren E-Mail Einstellungen. Hinweis: Das kann
tatsachlich relativ lange dauern. Hier braucht es ein wenig (bis viel) Geduld...

Konto hinzufiigen x

Nach Ihren E-Mail-Servereinstellungen suchen...

Konfiguration

Outlook schiieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.

+/ Netzwerkverbindung herstellen

=>  Nach kristin. leipzig.de-Ei suchen

‘Am E-Mail-Server anmelden

Abbrechen

Es sollte sich schlielich das Windows-Sicherheit Fenster zur Eingabe der
Verbindungsdaten 6ffnen. Hier klicken Sie bitte auf Weitere Optionen.

Konto hinzufiigen

Nach Ihren E-Mail-Servereinstelly Whickns St %

Microsoft Outlook
Konfiguration
Verbindung mit kristin.zumpe@hmt-leipzig.de wird
Outlook schlieft die Konfiguration | hargestellt.
+/ Netzwerkverbindung|

=>  Nachkristinzumpe|  Kristin.zumpe@hmt-leipzig.de

Am E-Mail-Server an
| Kennwort

D Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

OK Abbrechen

n Die Erfolgsmeldung bestéatigen Sie bitte mit Klick auf Fertig stellen.

Konto hinzufiigen X

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Outlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.

+/ Netzwerkverbindung herstellen

+/ Nach kristin. leipzig.de-Eil suchen

+/ Am E-Mail-Server anmelden

Herzlichen Gliickwunsch! Das E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert und kann jetzt verwendet werden.

[[J Kontoeinstellungen andern Weiteres Konto hinzufiigen...

< Zuriick Fertig stellen Abbrechen

B Wird wahrend der Suche nach den Einstellungen das folgende Fenster
angezeigt, so klicken Sie bitte auf Zulassen.

Microsoft Outlook X

‘1 Konfigurieren von

ristin. d

ig. i fiir diese

Website zulassen?
https://owa.hmt-leipzig.de/autodiscover/autodiscoverxml

Das Konto wurde fiir die Einstellungen auf diese Website umgeleitet.

Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen und
denen Sie vertrauen.

[[]Zukiinftig nicht mehr zu dieser Website fragen|

Cibrecton

[E] Wahlen Sie 1) Anderes Konto verwenden. Geben Sie £ als Benutzer-
namen |hr HMT-Kirzel ein (siehe Beispiel) und als Passwort Ihr HMT-Passwort.
Aktivieren Sie -/ Anmeldedaten speichern und klicken Sie £ auf OK.

Konto hinzufiigen

Windows-Sicherheit X

Microsoft Outlook

Nach Ihren E-Mail-Servereinstellungen such

(e Verbindung mit kristin.zumpe@hmt-leipzig.de wird

hergestellt.

Outlook schlieBt die Konfiguration Ihres Konto:

v Netzwerkverbindung herstellen
=>  Nach kristin.zumpe@hmt-leip:

ku93geli |

Am E-Mail-Server anmelden
I ®ececcccccoe |

Doméne: HMT-LEIPZIG

Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

kristin.zumpe@hmt-leipzig.de

==

Abbrechen

ET] Kiicken Sie hier auf OK und starten Sie Outlook einmal neu, um das neu
eingerichtete Konto zu verwenden.

Microsoft Outlook X

Outlook muss neu gestartet werden, damit die aktuellen Anderungen
tibernommen werden.

Bei Fragen oder Problemen
hilft Ihnen der IT-Support

= 0341 2144-888

= helpdesk@hmt-leipzig.de
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