Es gibt verschiedene Mdglichkeiten, um auf Funktionspostfacher zuzugreifen.
Diese sind hier beschrieben.

Wichtig: Sie konnen nur auf die Postfacher zugreifen, fiir die lhnen eine
Berechtigung erteilt wurde. Um die Berechtigung fiir ein bestimmtes Postfach
zu erhalten, wenden Sie sich bitte an lhre_n Vorgesetzte_n.

variante1 An Dienstplatzen

Wenn Sie sich an einem Dienstplatz der HMT an Windows anmelden und
Outlook starten, erscheinen in der Postfach-Liste automatisch alle Postfacher,
fir die Ihnen die Berechtigungen zugewiesen wurden.
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Posteingang 7
Entwirfe [10]

Gesendete Elemente

Es wurden keine Elemente gefunden, die den Suchkriterien entsprechen.

Gelaschte Elemente 16
Juni-E-Mail
Postausgang
RSS-Feeds

Suchordner

Entwiirfe
Gesendete Elemente
Geloschte Elemente 1
Junk-E-Mail
Poctauicrana

Variante3 |MAP

Fir den Zugriff auf ein Funktionspostfach tiber IMAP sind die folgenden Daten
notwendig ~ Server: owa.hmt-leipzig.de
Port: 993
Sicherheitstyp: SSL/TLS
Authentifizierungsmethode: Passwort, normal
Benutzername: hmt-leipzig\lhr HMT-Benutzername\postfach
Passwort: |hr HMT-Passwort

Konten-Einstellungen

8 Lokale Ordner

S Server-Einstellungen
Junk-Filter

PR ety B

[ helpdesk@hmt-leipzig.de Server: |owa‘hmtrlsrpz\g‘de ‘ Port: QQEE Standard: 993
Benutzemame: | hmi-leipzigh kuS3geli helpdesk |

Server-Einstellungen

Kopien & Ordner

Sicherheit und Authentifizierung
Verfassen & Adressisren Y ;

Verbindungssicherheit: || SSLTLS ~
Junk-Filter [
Synchiii o SpichaplaEs Authentifizienungsmethode:| | Passwort, normal v

Empfangsbestatigungen (MDN)
S/MIME-Sicherheit
i Postausgangs-Server (SMTP)

Server-Einstellungen
Beim Starten auf neue Nachrichten prifen

= . ;
[ alle 10/%| Minuten auf neue Nachrichten prifen

[ Bei Eingang neuer Machrichten auf Server sofort benachrichtigen

Beim Loschen einer Nachricht:

@ In diesen Ordner verschieben: | | Ordner auswahlen... ~

() Als geloscht markieren

() Sofort entfemen

variante2 Djrekter Link

Uber den Link https:/lowa.hmt-leipzig.de/postfach@hmt-leipzig.de kinnen
Sie direkt auf das Postfach zugreifen, ersetzen Sie postfach@hmt-leipzig.de
einfach durch die E-Mail Adresse des Postfachs, auf das Sie zugreifen wollen.

Die Anmeldedaten sind die lhres eigenen HMT-Logins.

[ Outlook
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‘ [o 8 t1ps://owa.hmi-leipzig.de/helpy

desk@hmi-leipzig.dd
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variante4 Postfach direkt im Webmail OWA o6ffnen

n Wenn Sie im Webmail auf https://owa.hmt-leipzig.de » angemeldet

sind, klicken Sie rechts oben auf das Personen-Icon und wahlen anschlieffend
Postfach 6ffnen.

2 5 2|68

Kristin Zumpe
kristin.zumpe@hmt-leipzig.de

Andem

Weiteres Postfach &ffnen...

Abmelden

B Klicken Sie auf Offnen. Das Postfach 6ffnet sich in einem neuen Fenster.

Weiteres Postfach offnen

Q helpdesk@hmt-leipzig.ds
helpdesk@hmt-leipzig.de

Abbrechen

variante 5 Postfach im Webmail OWA einbinden

n Wenn Sie im Webmail auf https://owa.hmt-leipzig.de » angemeldet
sind, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf Ihr eigenes Postfach und wah-
len Sie Freigegebenen Ordner hinzufiigen...

E-Mail und Personen durc... D @ Neu | v

o Kristin Zumpe Alle v

Posteingang 8
Gesendete Elemente
Geldschte Elemente 16

~ Kristin Zumnea

Neuen Ordner erstellen

asche
Ordner leeren
Zu Faveriten hinzufigen

Vers: ben.

Alle als gelesen markieren

Wir haben keine
anzuzeigenden Elemente
gefunden.

[ Freigegebenen Ordner hinzufigen... ]

Berechtigungen..

E Geben Sie den Namen des Postfachs ein und bestétigen Sie mit Enter <!
oder klicken Sie auf das gewuinschte Postfach, wenn es angezeigt wird.

Weiteres Postfach offnen

helpd|

‘ Ql helpdesk@hmt-leipzig.de

helpdesk@hmt-leipzig.de

,O Verzeichnis durchsuchen

E Geben Sie den Namen des Postfachs ein und bestétigen Sie mit Enter «!
oder klicken Sie auf das gewtinschte Postfach, wenn es angezeigt wird.

Freigegebenen Ordner hinzufligen

Geben Sie den Namen cder die E-Mail-Adresse eines
Benutzers ein, der Ordner fir Sie freigegeben hat.

help|

| Q helpdesk@hmt-leipzig.de
helpdesk@hmt-leipzig.de
1

,O Verzeichnis durchsuchen



https://owa.hmt-leipzig.de
https://owa.hmt-leipzig.de
https://owa.hmt-leipzig.de
https://owa.hmt-leipzig.de

[EJ Kiicken Sie auf Hinzufiigen.

n Das Postfach wird nun in der linken Spalte angezeigt.
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Freigegebenen Ordner hinzufiigen
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Bei Fragen oder Problemen
hilft lhnen der IT-Support

M 03412144-888

¥ helpdesk@hmt-leipzig.de
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